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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY




Człowiek – najlepsza inwestycja


S P E C Y F I K A C J A

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Zamawiający: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Oławie

                                   55-200 Oława, ul. 1-go Maja 11

Znak sprawy: MOPS.XVI.812425.7.14 
Zamówienie: 

CPV:  
80.50.00.00-9 Usługi szkoleniowe 

80.53.00.00-8 Usługi szkolenia zawodowego

Tryb – przetarg nieograniczony

Zatwierdził:

Kierownik Miejskiego Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Oławie

                        Ewa Romańczuk                                          
  Oława, dnia 05.08.2014r.
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera:

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego
II. Tryb udzielenia zamówienia

III. Opis przedmiotu zamówienia

IV. Termin wykonania zamówienia

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

VIII. Wymagania dotyczące wadium

IX. Termin związania ofertą

X. Opis sposobu przygotowania ofert

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
XVII. Środki ochrony prawnej o udzielenie zamówienia
XVIII. Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/ programu ze środków Unii Europejskiej
XIX. Postanowienia końcowe

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego

Nazwa: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Oławie

Adres:
 ul. 1-go Maja 11, 55-200 Oława

Numer telefonu – 071 313 27 40 

Numer faksu – 071 303 24 39


Strona internetowa www.bip.mops.olawa.ig.pl

Godziny urzędowania: od poniedziałku do czwartku: 7.30 – 15.30, piątek: 8.00 – 16.00

Informacje dotyczące zamówień publicznych dostępne są pod adresem: www.bip.mops.olawa.ig.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia
1. Przetarg nieograniczony o wartości poniżej progów unijnych prowadzony zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.907 z późn. zm.) zwaną dalej ustawą lub Pzp, a także wydane na podstawie niniejszej ustawy rozporządzenia wykonawcze.
2. W kwestiach nieuregulowanych powyższą ustawą Pzp stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.).
3. Jako podstawowy dokument do sporządzenia ofert należy traktować niniejszą Specyfikację istotnych warunków zamówienia, zwaną dalej SIWZ wraz z załącznikami.
4. Na stronie internetowej Zamawiającego (www.bip.mops.olawa.ig.pl)  zamieszczono:
1) SIWZ
2) Załączniki Nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7

UWAGA 

W dobrze pojętym interesie Wykonawcy jest bieżące śledzenie przedmiotowego postępowania na stronie internetowej Zamawiającego http://www.bip.mops.olawa.ig.pl/ ponieważ Zamawiający na tej stronie zamieszcza istotne dla przedmiotowego postępowania informacje, w szczególności:

a) zmiany ogłoszenia o zamówieniu,

b) wnioski dotyczące wyjaśnień treści SIWZ oraz udzielone przez Zamawiającego odpowiedzi,

c) modyfikacje treści SIWZ,

Ryzyko złożenia oferty niezgodnej z wymogami, jakie postawił Zamawiający w treści SIWZ, jest wyłącznie ryzykiem własnym Wykonawcy.

III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Ustalenia ogólne dotyczące przedmiotu zamówienia:
1) Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych.
4) Zamawiający nie dopuszcza powierzenia całości lub części zamówienia podwykonawcom (art. 36a ust.2 pkt. 1 Pzp). 
5) Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

6) Przedmiotem niniejszego zamówienia nie jest zawarcie umowy ramowej.

7) Zamawiający nie przewiduje w SIWZ wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy. 

8) Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na realizację zamówienia. 

9) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

10) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
2. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika (CPV)
80.50.00.00-9 Usługi szkoleniowe 

80.53.00.00-8 Usługi szkolenia zawodowego

3. Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia pn. „Asystent rodziny” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach realizowanego projektu systemowego pn. „Zainwestuj w lepsze jutro” (Priorytet: VII Promocja integracji społecznej, Działanie: 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie: 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej) 
1) Ilość osób – 1 osoba z wykształceniem wyższym inne niż pedagogika, psychologia, socjologia, nauki o rodzinie, praca socjalna. Z uwagi na ilość osób skierowanych na szkolenie – 1 osobę Zamawiający wyraża zgodę na dołączenie kierowanej osoby do innej grupy szkoleniowej.
2) Szkolenie ma być realizowane na  podstawie ustawy z dnia 9 czerwca 2011r., o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (t.j.Dz.U z 2013,poz.135 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 grudnia  2011r. w sprawie szkoleń na asystenta rodziny (Dz. U. z 2011r. Nr 272, poz. 1608).
3) Szkolenie ma być przeprowadzone na podstawie programu zatwierdzonego przez Ministra właściwego do spraw rodziny. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu przed podpisaniem umowy zatwierdzony program oraz decyzję o zatwierdzeniu programu. Nazwa, dane Wykonawcy mają być zgodne z danymi umieszczonymi w wykazie decyzji Ministra Pracy i Polityki Społecznej udostępnionych w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa.

4) Ilość godzin szkolenia minimum 230 godzin dydaktycznych - zgodnie z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 grudnia 2011r. w sprawie szkoleń na asystenta rodziny (Dz. U. z 2011r. Nr 272, poz. 1608).

5) Miejsce szkolenia – Oława lub w promieniu 250 km od Oławy. Wykonawca wskaże dokładnie adres miejsca przeprowadzenia szkolenia Zamawiającemu przed podpisaniem umowy.

6) Wykonawca zapewni salę szkoleniową na zajęcia teoretyczne oraz zorganizuje miejsce odbywania zajęć praktycznych. Pomieszczenia do odbywania szkolenia winny być przestronne i przewiewne, przystosowane do liczby osób przewidzianych do przeszkolenia, posiadać oświetlenie naturalne i sztuczne, posiadać miejsca siedzące dla każdego uczestnika szkolenia, umożliwiające wykonywanie notatek, być wyposażone w pomoce dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkolenia, będącego przedmiotem zamówienia (m.in. urządzenia audiowizualne - laptop, rzutnik multimedialny, itp.), posiadać zaplecze socjalne i sanitarne.
7) Wykonawca oznaczy sale szkoleniowe, w których będą się odbywać zajęcia teoretyczne i praktyczne informacją dostarczoną przez Zamawiającego o odbywaniu się szkolenia, w którym uczestnictwo jednej osoby jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
8) Wykonawca w pierwszym dniu szkolenia przekaże uczestnikowi na własność materiały dydaktyczne niezbędne do utrwalenia wiadomości w celu pozytywnego zaliczenia szkolenia. Materiały te powinny być oznakowane logotypami UE i POKL zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
9) W ramach realizowanego szkolenia Wykonawca zapewni uczestnikowi niezbędne materiały wykorzystywane w czasie trwania zajęć teoretycznych i praktycznych, w tym udostępni środki ochrony osobistej jeżeli są wymagane (odzież ochronna).
10) Wykonawca przekaże do wypełnienia osobie skierowanej na szkolenie przed rozpoczęciem i po zakończeniu szkolenia, ankiety ex-ante i ex-post służącej do jego oceny, wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego.

11) Wykonawca będzie zobowiązany do monitorowania obecności na zajęciach osoby skierowanej na szkolenia przez Zamawiającego. W przypadku nie zgłoszenia się uczestnika w danym dniu na zajęcia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji lub w innych sytuacjach mogących mieć wpływ na realizację szkolenia Wykonawca niezwłocznie (pisemnie, telefonicznie lub emaliowo) o tym fakcie poinformuje Zamawiającego. 
12) W przypadku nieukończenia przez uczestnika z winy Wykonawcy szkolenia, przerwania, rezygnacji przez uczestnika ze szkolenia, Wykonawcy przysługuje częściowe wynagrodzenie, w wysokości proporcjonalnej do ilości godzin uczestnictwa  w szkoleniu (przeliczone wg stawki za osobogodzinę) bez naliczania jakichkolwiek kar. 

13) Po ukończeniu szkolenia Wykonawca zapewni uczestnikowi egzamin wewnętrzny/ zewnętrzny, jeżeli taki egzamin jest przewidziany.
14) Wykonawca wystawi zaświadczenie o ukończeniu przez uczestnika szkolenia, zawierające, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej:
a) numer z rejestru;

b) imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość;

c) nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie;

d) formę i nazwę szkolenia;

e) okres trwania szkolenia;

f) miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

g) tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych;

h) podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie;
15) Wykonawca przekaże Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujące dokumenty: 
a) kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem dziennika z tematami zajęć i liczbą godzin,
b) imienną listę obecności uczestnika na szkoleniu,
c) imienną listę potwierdzającą otrzymanie materiałów szkoleniowych;

d) kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem zaświadczenia o ukończeniu przez uczestnika szkolenia;
e) imienną listę odbioru zaświadczeń po zakończonym kursie, 
f) ankiety oceniające przeprowadzone wśród uczestników szkolenia
16) Wszystkie wytworzone przez Wykonawcę dokumenty winny być oznakowane zgodnie Zał. Nr 1 do umowy, który Wykonawca otrzyma w formie elektronicznej od Zamawiającego.
17) Wszystkie w/w wymienione wymagania Wykonawca winien wliczyć w cenę szkolenia.
18) Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zamówienia w dowolnym czasie.
19) Wykonawca winien działać zgodnie z ustawą z dnia 29  sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U.2002.101.926 z późn. zm.). 
IV. Termin wykonania zamówienia

Od dnia podpisania umowy do 23.12.2014r. 
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu  dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Wykonawca spełnia ten warunek jeżeli posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych  (RIS).
Ocena spełniania w/w warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana według reguły „spełnia/nie spełnia”, na podstawie złożonego oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na Zał. Nr 2 do SIWZ i dokumentu potwierdzającego posiadanie aktualnego wpisu do RIS.

2) posiadania wiedzy i doświadczenia 

Zamawiający nie ustanawia szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca oświadczy, iż spełnia warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia na Zał. Nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły: spełnia/nie spełnia, na podstawie analizy złożonych oświadczeń załączonych przez Wykonawcę do oferty.
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiający nie ustanawia szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca oświadczy, iż spełnia warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej na Zał. Nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły: spełnia/nie spełnia, na podstawie analizy złożonych oświadczeń załączonych przez Wykonawcę do oferty.
4) dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że do potrzeb przedmiotowego szkolenia będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. posiadającymi kwalifikacje odpowiadające przedmiotowi szkolenia, o których mowa w § 4 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 09.12.2011r. w sprawie szkoleń na asystenta rodziny (Dz. U. z 2011r. Nr 272, poz. 1608), na Zał. Nr 3 do SIWZ. 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły: spełnia/nie spełnia, na podstawie analizy złożonych oświadczeń i wynikających z nich informacji załączonych przez Wykonawcę do oferty. 
5) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca oświadczy, iż spełnia warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym na Zał. Nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły: spełnia/nie spełnia, na podstawie analizy złożonych oświadczeń załączonych przez Wykonawcę do oferty.

2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art.24 ust.1 Pzp. 

W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, zobowiązany jest przedłożyć oświadczenie i dokumenty według zapisów rozdziału VI pkt 1 pkt 4-6 niniejszego SIWZ, a ocena dokonana zostanie według reguły „spełnia/nie spełnia”.
3. Zgodnie z art. 23 ust. 1 Pzp Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców. Wszelka korespondencja prowadzona będzie w wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych (lider).
4. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w rozdziale V pkt 1 ppkt 1-5 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. Warunek określony w rozdziale V pkt 2 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.
6. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
7. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
8. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp
9. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.
10. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) Jest niezgodna z ustawą.

2) Jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp.

3) Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

4) Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

5) Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

6) Zawiera błędy w obliczeniu ceny.

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp.

8) Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
11. O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne.
VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i oświadczenia:
1) Wypełniony i podpisany formularz oferty – według wzoru stanowiącego Zał. Nr 1 do SIWZ.
2) Oświadczenie o spełnianiu przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 ust. 1 Pzp sporządzone wg wzoru stanowiącego Zał. Nr 2 do SIWZ. W przypadku oferty wspólnej ww. oświadczenie składa lider wskazany w pełnomocnictwie.
3) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, doświadczenia zawodowego, doświadczenia w charakterze trenera/ wykładowcy, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, z wykorzystaniem wzoru Zał. Nr 3 do SIWZ. Ponadto Wykonawca dołączy do swojej oferty, oświadczenie podmiotu trzeciego o dysponowaniu odpowiednim potencjałem osobowym niezbędnym do prawidłowego wykonania zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego i przekazaniu potencjału osobowego na rzecz wykonawcy do realizacji zamówienia z wykorzystaniem wzoru Zał. Nr 6 do SIWZ. 
4) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1  Pzp sporządzone wg wzoru stanowiącego Zał. Nr 4 do SIWZ. W przypadku oferty wspólnej ww. oświadczenie składają wszyscy partnerzy indywidualnie.
5) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i  informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast tego dokumentu składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma  siedzibę nie wydaje się tego dokumentu, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji  Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę  lub przed notariuszem. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert). W przypadku oferty wspólnej ww. oświadczenia i dokumenty  składają wszyscy partnerzy indywidualnie.
6) Listę podmiotów należących do tej samej  grupy kapitałowej albo informacją o tym, że nie należy do grupy kapitałowej wg wzoru stanowiącego Zał. Nr 5 do SIWZ. W przypadku oferty wspólnej ww. oświadczenia i dokumenty  składają wszyscy partnerzy indywidualnie.
7) Dokument potwierdzający wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.  
8) Pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawcę (jeżeli dotyczy) - oryginał pełnomocnictwa lub notarialnie potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię pełnomocnictwa dla osób podpisujących ofertę, do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy składającego ofertę, o ile nie wynika to z przepisów prawa lub innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.
9) Pełnomocnictwo w konsorcjum (jeżeli dotyczy) - oryginał pełnomocnictwa lub notarialnie potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię pełnomocnictwa (tylko w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia, konsorcjum). W pełnomocnictwie konsorcjum winny znaleźć się:
a) nazwa zamówienia publicznego,
b) firmy czy nazwy partnerów bądź imiona i nazwiska partnerów ( jeżeli członkowie konsorcjum to osoby fizyczne) wszystkich członków konsorcjum,
c) nazwa pełnomocnika albo imię i nazwisko pełnomocnika,
d) podpisy przedstawicieli członków konsorcjum,
e) zakres pełnomocnictwa,
f) data udzielenia pełnomocnictwa.
2. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów
1) Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę z wyłączeniem pełnomocnictwa do podpisania oferty. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.
3) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokumenty zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. (Dz.U.2013.231).
4) Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
5) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w SIWZ Zamawiającego.
6) Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.
7) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do załączenia do oferty właś​ciwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.
8) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów - załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierać odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych co do treści i formy dokumentów.
9) Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik niniejszego postępowa​nia, stanowi podstawę do wykluczenia z postępowania.
3. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych
1) Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę.
2) Po dokonaniu czynności otwarcia ofert komisja Zamawiającego dokona analizy ofert, które w tej części mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania na ich wniosek. 
3) Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 Pzp.
4) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2003.153.1503 z późn. zm.) poprzez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsię​biorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zacho​wania ich poufności.
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami
1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych dokumentów:
1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie , faksem.
2) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zacho​waniem formy pisemnej należy kierować na adres Zamawiającego podany w rozdziale I niniejszej SIWZ. 
3) Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu.
4) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości za pomocą faksu przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
5) Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty oraz wnoszenia środków ochrony prawnej, określonych w rozdziale XVII SIWZ.
6) W przypadku wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów (art.26 ust.3 Pzp), powinny one  zostać złożone w formie pisemnej w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego i tylko wtedy Zamawiający uzna, że zostały one złożone w wyznaczonym terminie.
2. Wyjaśnienie treści SIWZ:

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem ppkt 2.
2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (rozdział XI pkt 1 niniejszej SIWZ) terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.
3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w ppkt 2, po upłynięciu któ​rego Zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ bez rozpoznania.
4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w pkt I niniejszej SIWZ.
5) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapy​tania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
6) Wszyscy Wykonawcy zobowiązani są do monitorowania strony internetowej Zamawiającego – bip.mops.olawa.ig.pl (BIP) na okoliczność ewentualnych pytań zadawanych przez Wykonawców i odpowiedzi udzielanych przez Zamawiającego, a także innych informacji dotyczących czynności podejmowanych przez Zamawiającego.
7) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
8) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
3. Modyfikacja treści SIWZ:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ.
2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej określonej w pkt I niniejszej SIWZ.
3) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią SIWZ i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
4) Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.
5) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych", przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofer​tach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Pzp.
6) Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biu​letynie Zamówień Publicznych" Zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej określonej w rozdziale I niniejszej SIWZ.
4. Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert:
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia odpowiednich oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub potwierdzających spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, lub pełnomocnictw, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 26 ust. 3 Pzp. Uzupełniane oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowa​niu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
2) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego.
3) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
4) Dopuszczalne oczywiste omyłki rachunkowe, poprawione przez Zamawiającego, to omyłki polegające na błędnym wyniku działania matematycznego wynikającego z dodawania, odejmowania, mnożenia, dzielenia. Zamawiający zawsze uzna za prawidłową cenę jednostkową brutto jednej godziny szkolenia podaną przez Wykonawcę w tabeli formularza oferty, stanowiącego Zał. Nr 1 do SIWZ. Uwzględniając powyższe założenie Zamawiający dokona kolejnych działań matematycznych (mnożenia, sumowania). 
5) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamó​wienia, niepowodujące istotnych zmian w ofercie, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki, podlega odrzuceniu.
6) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
7) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub, jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
5. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Renata Zarzycka – tel.  71 313 27 40/ 502 601 626 od poniedziałku do piątku w godz. 7.30-15.30.
VIII. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.
IX. Termin związania ofertą
1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą 30 dni.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
X. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

4. Oferta wraz z załącznikami powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w sposób czytelny.

5. Ofertę należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym Zał. Nr 1 do SIWZ.
6. Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
7. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność oryginałem przez notariusza.
8. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.
9. Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność oryginałem przez Wykonawcę (z wyłączeniem pełnomocnictw).
10. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

11. Wskazanym jest, by pierwsza strona oferty zawierała spis wszystkich dokumentów znajdujących się w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

12. Opis szczegółowych wymagań dotyczących dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu znajduje się w rozdziale VI „Informacje o oświadczeniach i dokumentach" niniejszej SIWZ.

13. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwość dekompletacji zawartości oferty.

14. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia 
ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winna być zaadresowana do Zamawiającego na adres podany w rozdziale I niniejszej SIWZ i opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący:
4. Oferta – usługa zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia pn. „Asystent rodziny” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach realizowanego projektu systemowego pn. „Zainwestuj w lepsze jutro” (Priorytet: VII Promocja integracji społecznej, Działanie: 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie: 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej) 
NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM  13.08.2014. GODZ. 15.15”
15. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 
W przypadku przesyłania oferty pocztą/kurierem Zamawiający zaleca, ze względu na możliwość uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwóch kopert oznakowanych w opisany powyżej sposób.

16. Przygotowując ofertę, Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na specyfikację istotnych warunków zamówienia, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wno​szonymi przez Zamawiającego.

17. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: ”Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2003.153.1503 z późn. zm.)” i dołączone do oferty. Zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. 
18. Złożenie więcej niż jednej oferty przez Wykonawcę spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy przesłać lub złożyć do dnia 13.08.2014r. do godz. 15.00 na adres Zamawiającego podany w punkcie I niniej​szej SIWZ, (sekretariat - pokój Nr 6, I piętro). 
2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej. 
3. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane oraz zaadresowane na adres Zamawiającego podany w rozdziale I, w sposób opisany w rozdziale X „Opis sposobu przygotowania ofert" niniejszej SIWZ i dodatkowo opatrzone napisem „Zmiana". Koperty oznaczone „Zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. Podobnie w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty - opatrzone napisem „Wycofanie". Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.
4. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 13.08.2014r. o godz. 15.15 w siedzibie Zamawiającego, pokój Nr 7, I piętro.
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny. Informacje te przekazane zostaną niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
7. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu oferty" stanowiącym Zał. Nr 1 do niniejszej SIWZ.

2. Wszystkie wartości powinny być liczone w walucie polskiej z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U.2013.385) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz.U.1994.84.386 z późn. zm).
3. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty, związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, w tym podatek VAT. Ryzyko konieczności wykonania wszelkich prac towarzyszących, mogących pojawić się w trakcie realizacji zamówienia, ryzyko związane ze zmianami szkolenieów walut, ceł itp. obciąża Wykonawcę i należy uwzględnić je w ofercie.
4. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.

5. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy.
XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1) oferta, co do formy opracowania i treści, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,

3) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie,

5) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. W niniejszym postępowaniu kryterium oceny ofert jest cena oferty. Przez cenę oferty należy rozumieć cenę oferty brutto.
Cena oferty – waga 100%

Ocena punktowa oferty badanej będzie wynikać z ilości punktów, jakie otrzyma ta oferta za kryterium „Cena oferty” według wzoru:

Ocena punktowa oferty = ilość punktów otrzymanych w kryterium Cena oferty

Zasady oceny kryterium „Cena oferty”

W kryterium Cena oferty oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikających z działania
Cmn

An =  ---------------* 100


Cn

An – ilość punktów oferty n
Cmn – cena najtańszej oferty
Cn – cena oferty n
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy niepodlegającemu wykluczeniu, którego oferta niepodlegająca odrzuceniu, otrzyma największą ilość punktów.
3. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej dotyczącej zamówienia będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż w złożonych wcześniej ofertach.

5. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę w ofercie.
6. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny.
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w inte​resie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie fak​tyczne i prawne.

3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

4. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej SIWZ, na warunkach określonych w załączonym do SIWZ wzorze umowy.
5. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, podając w „Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty" w szczególności:

1) nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), sie​dziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównaniem złożonych ofert zawierającym punktację w zakresie każdego z kryteriów oraz łączną liczbę przyznanych punktów,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne Wykluczenia Wykonawców, jeżeli takie będzie miało miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce,

4) termin, po upływie którego możliwe będzie zawarcie umowy.

6. Przed podpisaniem umowy wykonawcą oświadczy, że jest / nie jest* zaangażowany/a w realizację Projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych i innych podmiotów,
* dotyczy osób, które będą osobiście zaangażowane w realizację zadań w ramach projektu; niewłaściwe skreślić

A także, że w okresie wrzesień, październik, listopad 2014 roku łączne zaangażowanie we wszystkie działania wraz z projektem systemowym „Zainwestuj w lepsze jutro”, przekroczą / nie przekroczą* liczby 240 godzin miesięcznie.

* dotyczy osób, które będą osobiście zaangażowane w realizację zadań w ramach projektu; niewłaściwe skreślić

W przypadku zaangażowania przekraczającego łącznie 240 godzin zatrudnienia miesięcznie Zamawiający może żądać pisemnego wyjaśnienia dot. obciążenia

z tego wynikającego w formie ewidencji godzin i zadań w celu sprawdzenia czy łączne

zatrudnienie nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich

powierzonych zadań, w tym w ramach projektu „Zainwestuj w lepsze jutro”.

* dotyczy osób, które będą osobiście zaangażowane w realizację zadań w ramach projektu; niewłaściwe skreślić
7. Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, którego oferta  została wybrana w odrębnym zawiadomieniu.
8. Umowa zostanie zawarta, z wyjątkiem art. 183 Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 
przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
9. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem ww. terminów na podstawie art. 94 ust. 2 Pzp.
10. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, Wykonawcy zobowiązani są dostarczyć zamawiającemu w terminie przez niego wyznaczonym umowę regulującą ich współpracę. 
Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających wspólnie ofertę powinna określać m.in.:

1) podmioty składający ofertę,

2) cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa,

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,

4) oznaczenia czasu trwania umowy (wymaga się, aby czas trwania umowy nie był krótszy niż okres realizacji zamówienia oraz gwarancji i/lub rękojmi)

            Umowa nie może być umową przedwstępną ani umową pod warunkiem zawieszającym.

11. W przypadku, gdy okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia postępowania, o których mowa w art.93 ust.1 Pzp.
XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
1. Wzór umowy stanowi Zał. Nr 7.
2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści Oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, jednakże zgodnie z treścią art. 144 ust. 1 Pzp, Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w odniesieniu do:

1) kadry dydaktycznej, tj. wprowadzenia osoby zastępującej (o kwalifikacjach równoważnych bądź wyższych) w przypadku wystąpienia sytuacji niezależnych od Wykonawcy i niemożliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy (np. choroby wykładowcy). 
2) zmiany harmonogramu w przypadku wystąpienia obiektywnych okoliczności skutkujących koniecznością dokonania zmiany z przyczyn niezależnych od stron umowy, przy czym zmiana ta nie może wykraczać poza termin określony w rozdziale IV SIWZ. 
3) wystąpienia siły wyższej w zakresie objętym skutkami działania siły wyższej. Strony nie są odpowiedzialne za skutki wynikające z działania siły wyższej, które utrudniają lub uniemożliwiają pełne lub częściowe wykonanie Umowy. Za okoliczności siły wyższej mogą być uznane tylko te, które zaistniały niezależnie od woli Stron i nie występują z winy Strony powołującej się na siłę wyższą. Strona zobowiązana jest niezwłocznie powiadomić drugą 
stronę o wystąpieniu siły wyższej, uniemożliwiającej realizację obowiązków wynikających z Umowy.
4) Inne zmiany korzystne dla Zamawiającego ze względu na realizację zamówienia oraz prowadzonego projektu systemowego
3. Warunki zmian w umowie:
1) Zmiana może być inicjowana na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy, przy czym strona wnioskująca zobowiązana jest do szczegółowego uzasadnienia proponowanych zmian.

2) Zmiana musi uzyskać aprobatę obu stron.

3) Zmiana musi być zgodna z SIWZ oraz ustawą, w tym w szczególności: 

- nie może naruszać zasady zachowania uczciwej konkurencji oraz równego traktowania Wykonawców, 
- musi być wprowadzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, 
- nie może spowodować wykroczenia usługi poza przedmiot zamówienia opisany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
XVI.     Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
   Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII. Środki ochrony prawnej

Środki ochrony prawnej zostały określone w dziale VI Pzp. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konszkolenieu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa  w  art.  154  pkt  5 Pzp. 

A. Informacja o naruszeniach ustawy 

1. Wykonawca lub uczestnik konszkolenieu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp. 

2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 

3. Na czynności, o których mowa w pkt 2, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 Pzp. 

B. Odwołanie

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki, lub zapytania o cenę,
2) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,
3) wykluczeniu odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
4) odrzucenia oferty odwołującego. 

3. Odwołanie powinno zawierać: 
1) wskazanie czynności lub zaniechania Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy,

2) zwięzłe przytoczenie zarzutów,
3) określenie żądania,
4) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.

8. Odwołanie wobec innych czynności niż określonych w pkt. 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

9. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

10. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

11. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając Wykonawców do przystąpienia  do postępowania odwoławczego.

12. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje.

13. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

14. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron. 

15. Odwołanie polega rozpoznaniu, jeżeli:

1) nie zawiera braków formalnych,

  
2) uiszczono wpis.

16. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia wpływu terminu do wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania.

17. Instytucję opozycji, odpowiedzi na odwołanie oraz sprzeciwu regulują szczególne przepisy ustawy w dziale VI od art. 185 ust. 4 ustawy Pzp.

18. Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym (arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej.

     C. Skarga do sądu 

1. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

2. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy Działu VI rozdziału III Pzp nie stanowią inaczej. 

3. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.

4. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem.

XVIII.  Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/ programu ze środków Unii Europejskiej

1. Szkolenie jest współfinansowane przez Unię Europejską  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach realizowanego projektu systemowego pn. „Zainwestuj w lepsze jutro” (Priorytet: VII Promocja integracji społecznej, Działanie: 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie: 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej) Program Operacyjny Kapitał Ludzki.
2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.

XIX.    Postanowienia końcowe
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp (tekst jednolity Dz.U.2013.907 z późn. zm.)
2. Zasady udostępniania dokumentów:

1) Protokół wraz z załącznikami jest jawny. 

2) Załączniki do protokołu  udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnione będą od chwili ich otwarcia.

3) Zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek.

ZAŁĄCZNIKI:

Zał. Nr 1 – Formularz oferty
Zał. Nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Zał. Nr 3 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

Zał. Nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia

Zał. Nr 5 – Oświadczenie - Informacja o przynależności do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów ( Dz.U.2007.50.331 z późn. zm.) 

Zał. Nr 6 – Oświadczenie podmiotu trzeciego
Zał. Nr 7 – Wzór umowy
Projekt pn. „Zainwestuj w lepsze jutro” jest współfinansowany przez Unię Europejską

w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego
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