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Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Olawie
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

URZEDNICZE ]
REFERENTA DS. SWIADCZEN

1. Nazwa i adres jednostki:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Olawie, ul. 3 Maja 18 g/u, 55-200 Otawa
2. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie srednie, mile widziane wyzsze,
b) nieposzlakowana opinia,
c¢) obywatelstwo polskie,
d) nie byl(a) skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
f) posiada pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petnych praw publicznych,
g) pracownik samorzgdowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze wykonywac¢ dodatkowych
zaje¢ pozostajacych w sprzecznosei lub zwiazanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowigzkow
stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczosé lub interesownosg;
h) znajomos¢ przepisdw w szczegdlnosei:
ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych, ustawy o pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw z dnia 7 wrzeénia 2007 r.
3. Wymagania dodatkowe:
a) preferowane do$wiadczenie zawodowe w pracy zwigzane z realizacjg ustawy o swiadczeniach
rodzinnych,
b) do$wiadczenie w pracy administracji samorzadowej,
¢) samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wlasnej inicjatywy,
d) wysoka kultura osobista i wysoki stopien komunikatywnosci,
e) obowiazkowos¢, doktadnosc,
f) umiejetnos¢ wiasciwego interpretowania i stosowania aktéw prawnych,
g) umiejetnosé pracy w zespole,
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Wydawanie i przyjmowanie wnioskdw dotyczacych swiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego.
2. Informowanie petentow o przyshugujacych im uprawnieniach.
Prowadzenie catosci dokumentacji i sporzadzanie decyzji z zakresu Swiadczen rodzinnych i
funduszu alimentacyjnego.
Sporzadzanie list wyplat §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.
Sporzadzanie sprawozdan z zakresu $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.
Prowadzenie ewidencji przyznanych $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.
Obstuga programu komputerowego z zakresu §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.
5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny;
b) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j;
¢) kwestionariusz osobowy;
d) kopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy, wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
e) Podpisane odrecznie oswiadczenie kandydata, o tym, ze:
- Posiada obywatelstwo polskie.
- Posiada pelng zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.
- Nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe.
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